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ПОЛОЖЕНИЕ

о Центре  дополнительного образования

«Империя мастерства» ГОУ ЦО № 1409

 

I. Общие положения.

1.1.Центр дополнительного образования «Империя мастерства» создан в целях формирования единого образовательного и воспитательного пространства в ГОУ Центре образования № 1409 для повышения качества образования  и реализации процесса становления личности в разнообразной развивающей среде. Центр дополнительного образования является равноправным, взаимодополняющим компонентом базового образования.

1.2.Центр дополнительного образования «Империя мастерства» является единственным учреждением дополнительного образования на территории Хорошевского района и осуществляет свою деятельность для педагогически целесообразной занятости детей в возрасте от 6 лет до 18 лет в их свободное (внеурочное) время. Приём обучающихся осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательной области и образовательных программ.
1.3.Работа Центра дополнительного образования строится на принципах  гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребёнком вида деятельности, дифференциации образования с учётом реальных возможностей каждого обучающегося.
1.4.Руководителем Центра дополнительного образования является  заместитель директора по дополнительному образованию, который организует работу и несёт ответственность за результаты его деятельности.
1.5. В Центре дополнительного  образования учащимся предоставляются услуги как на бюджетной, так и на внебюджетной основе.
1.6. Согласно учебному плану, детские объединения, функционирующие на внебюджетной основе составляют не более 25% от детских объединений осуществляющих свою деятельность на бюджетной основе. 
1.7.Центр дополнительного образования в своей деятельности руководствуется Законом РФ «Об образовании», нормативно – правовыми актами Министерства образования РФ, органов управления образованием, настоящим Положением, Уставом ГОУ ЦО  № 1409.

1.8.Содержание образования дополнительных услуг определяется образовательными программами: типовыми, рекомендованными Министерством образования РФ, модифицированными (адаптированными), авторскими.
1.9.Структура ЦДО определяется целями и задачами дополнительного образования детей в общеобразовательной школе, количеством и направленностью реализуемых программ и включает в себя деятельность детских объединений, а именно: кружков, спортивных секций, студий и клубов.
1.10.Штатное расписание Центра дополнительного образования составляется в начале учебного года в соответствии с его структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью.

1.11. Материально – техническое обеспечение работы Центра дополнительного образования  осуществляется
ГОУ ЦО  № 1409 по установленному порядку.
II. Задачи.

2.1.Формирование нравственно-духовной культуры подрастающего поколения, развитие физкультурно-спортивных навыков и умений обучающихся через деятельность детских объединений различной направленности.
2.2.Создание условий для реализации индивидуальных интересов и возможностей детей по месту жительства, что соответствует социальному заказу жителей Хорошевского района САО г. Москвы.

2.3. Разработка и реализация программ по дополнительному образованию различной направленности, в соответствии с концепцией развития ЦДО и создания единого образовательного и воспитательного пространства в ГОУ ЦО №1409.
2.4. Воспитание у обучающихся чувства патриотизма, гуманизма, формирование ответственной гражданской позиции и уважения к культуре и традициям народов мира.
III. Функции Центра дополнительного образования «Империя мастерства».
3.1.Образовательная функция – в детских творческих объединениях каждый учащийся или воспитанник общеобразовательного учреждения имеет возможность удовлетворить и развить свои познавательные потребности, а также получить подготовку в интересующем его виде деятельности;
3.2.социально-адаптивная функция – занятия в кружках, секциях и студиях позволяют значительной части учащихся получить социально значимый опыт деятельности и взаимодействия, испытать «ситуацию успеха», научиться самоутверждаться социально адекватными способами;
3.3.коррекционно-развивающая функция – учебно-воспитательный процесс детского объединения дополнительного образования позволяет развить интеллектуальные, творческие и физические способности каждого ребенка;

3.4.воспитательная функция – содержание и методика работы детского творческого объединения оказывают значительное влияние на развитие социально-значимых качеств личности, формирование коммуникативных навыков, воспитание у ребенка социальной ответственности, коллективизма и патриотизма. 
IV. Организация образовательного процесса.
4.1.Работа Центра дополнительного образования осуществляется на основе учебного плана, образовательных программ и учебно – тематическтих планов, утверждённых директором ГОУ Центра образования №1409.
4.2.Учебный год в ЦДО «Империя мастерства» начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая текущего года.

4.3.Расписание занятий детских объединений дополнительного образования состовляеться с учётом того, что они являются дополнительной образовательной нагрузкой к обязательной учебной деятельности обучающихся.
При зачислении в физкультурно – спортивные объединения каждый учащийся должен предоставить справку из медицинского учреждения о состоянии здоровья и допуск  к занятиям в спортивной секции.
Расписание занятий Центра дополнительного образования составляется в начале учебного года заместителем директора по дополнительному образованию в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами (СанПиН 2.4.4. 1251-03 приложение 3), с учетом установления наиболее благоприятного режима занятий и отдыха обучающихся. Расписание утверждается директором ГОУ Центра  образования №1409. Перенос занятий или изменения расписания производится только с согласия администрации ГОУ ЦО №1409 и оформляется документально.
4.4.ЦДО организует процесс дополнительного образования в виде двух форм обучения:

· групповая;

· индивидуальная.

Групповая форма обучения, функционирующая на бюджетной основе предполагает списочный состав обучающихся в количестве не менее 15 человек.
Формирование групп, их количество и численный состав определяется  в начале учебного года.
В случае  снижения фактической посещаемости детского коллектива в течение года группы могут быть объединены или расформированы. Высвобожденные в этом случае средства используются на открытие новых детских объединений.
4.5.Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется образовательной программой педагога, а также требованиями,  предъявляемыми  к режиму деятельности детских объединений в образовательном учреждении дополнительного образования.
4.6.В соответствии с программой педагог может использовать различные формы образовательной деятельности: аудиторные занятия, лекции, семинары, практикумы, экскурсии, концерты, творческие вечера, художественные выставки, спектакли и др.

4.7.Зачисление обучающихся осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы. За учащимися сохраняется место в детском объединении в случае болезни или санаторно – курортного лечения.
4.8.Каждый  обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной направленности, а также изменять направление обучения.
 
V. Структура, управление, штаты.

5.1.Центр дополнительного образования  возглавляет заместитель директора по дополнительному образованию, назначаемый директором ГОУ ЦО № 1409.  

5.2.Руководитель ЦДО «Империя мастерства» осуществляет руководство деятельностью всех детских объединений дополнительного образования ГОУ Центра образования №1409; выходит с предложениями о расстановке кадров и их должностных обязанностях, о поощрении и награждении;

несет ответственность за работу педагогов дополнительного образования во время образовательного процесса, за соблюдение норм по охране труда и технике безопасности.

5.3.Штатное расписание ЦДО составляеться в начале учебного года в соответствии с его структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью.

Сотрудниками ЦДО «Империя мастерства», осуществляющими свою деятельность на бюджетной основе являются:

· руководитель Центра дополнительного образования; 
· педагоги дополнительного образования;

· педагоги-организаторы дополнительного образования;

· инструкторы по физической культуре и спорту;

· инструкторы по техническому труду;

· концертмейстеры.

     В структуру ЦДО на внебюджетной основе входят педагоги дополнительного образования и сотрудники в соответствии с утвержденным штатным расписанием.
     Наряду со штатным расписанием процесс дополнительного образования могут обеспечивать педагоги и другие специалисты  на условиях совместительства, почасовой оплаты,  трудового договора.

5.4.Работники Центра дополнительного образования «Империя мастерства» должны выполнять функциональные обязанности, определенные должностными инструкциями в соответствии с тарифно – квалификационными характеристиками по должностям работников учреждений дополнительного образования; правилами внутреннего распорядка, определенного Уставом ГОУ ЦО  № 1409.

5.5.Сотрудники  Центра дополнительного образования «Империя мастерства» имеют права и обязанности, установленные законодательством РФ, а также Уставом  ГОУ ЦО  № 1409.
Заместитель директора 

по дополнительному образованию    _________/Буашера Е.К./
 

